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(5) Processo: Solicitação de cadastro de dependentes para 
requerimento de auxílio-creche, auxílio-natalidade e inclusão no imposto de renda

Atividade Descrição Responsável Prazo
Instrumentos 

de Apoio

1 Entregar 
requerimento 

preenchido, certidão 
de nascimento e 

demais documentos 
comprobatórios

Servidor 
requerente

--- Requerimento 
padrão

2 Incluir dados no 
SIAPE 

CGP --- SIAPE

3 Lançar os dados na 
folha de pagamento

CGP --- ---

Elaborado por: 
CGPI

Aprovado por:  
CGPI

Data: out. 
2010

Versão: 001

TERMINOLOGIA

CGP – Coordenadoria de Gestão de Pessoas.
DGP – Diretoria de Gestão de Pessoas.
SIAPE – Sistema Integrado de Administração de Recursos Humanos.

LEGISLAÇÃO

Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA


